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REGOLAMENTO INTERNO DEL PLESSO

1. ENTRATA DEGLI ALUNNI
Gli alunni entrano alle ore 8:10, le lezioni iniziano alle ore 8:15.
I collaboratori scolastici sorvegliano l’atrio e il tratto del percorso dal cancello alle
entrate dell’edificio. Gli alunni che usufruiscono dell’entrata anticipata entrano alle
7:45 sotto la sorveglianza della cooperativa incaricata dal Comune.

Gli alunni che arriveranno a scuola dopo la chiusura del cancello (ore 8:20) entreranno
dalla porta principale con giustificazione del genitore o di chi ne fa le veci, compilando
l’apposito modello in portineria che il collaboratore porterà in classe. Se il genitore non
giustifica mediante il modulo, lo farà sul registro una volta che il docente avrà inserito
il ritardo nel registro senza giustificazione.

Gli ingressi e i luoghi di ritrovo sono di seguito indicati:

CLASSI ACCESSO LUOGO RITROVO
PRIME INGRESSO PRINCIPALE

– GIARDINO A
SINISTRA (ENTRATA A
OVEST)

Gli alunni si dirigono
verso le proprie classi
(accompagnati dai
docenti nei primi giorni)

SECONDE E 3^C INGRESSO PRINCIPALE
– GIARDINO A
SINISTRA (ENTRATA A
NORD)

Gli alunni si dirigono
verso le proprie classi

QUARTE, QUINTE
3^A 3^B

INGRESSO PRINCIPALE Gli alunni si posizionano
in atrio nelle aree
assegnate

I docenti accolgono gli alunni nei luoghi di ritrovo indicati dalle ore 8:10.

2. USCITA DEGLI ALUNNI
Le classi escono in modo ordinato, accompagnate dai docenti, al cancello dell’uscita
principale con il seguente ordine di uscita, valido per tutto l’anno scolastico:
● CLASSI QUINTE
● CLASSI QUARTE
● CLASSI TERZE
● CLASSI SECONDE
● CLASSI PRIME

E’ responsabilità del docente controllare quali alunni hanno consegnato la
liberatoria di uscita autonoma ed eventuali adulti delegati al ritiro inviate nel
registro elettronico.



3. USCITE ANTICIPATE
Gli alunni possono uscire anticipatamente solo se prelevati da un genitore o da un
adulto delegato.

Non sarà possibile per i genitori entrare ed uscire dalla scuola per portare libri o altro
se non per emergenze.
Nel caso di uscita anticipata è responsabilità del collaboratore scolastico controllare
l’adulto delegato.

Gli alunni escono portando a mano la bicicletta fino al cancello.

4. RICREAZIONE
LA RICREAZIONE SARA’ PER TUTTE LE CLASSI DALLE ORE 10:05 ALLE 10:20;
LE CLASSI 5^A E 5^C IL MARTEDI’ E IL MERCOLEDI’ FARANNO UNA PAUSA IN
CLASSE DALLE 12:10 ALLE 12.20.
Durante la ricreazione i collaboratori scolastici sorveglieranno i bagni.

Gli alunni mangeranno in classe e poi usciranno in giardino nelle zone loro assegnate,
segnalate con apposita cartellonistica.

Spazi esterni: saranno segnalati gli spazi assegnati alle varie classi divise per
sezioni:
le classi prime utilizzano il giardino anteriore, lato ovest;
le classi seconde utilizzano il giardino laterale, lato nord
le classi terze utilizzano il giardino lato nord-est
le classi quarte utilizzano il giardino posteriore lato est a sinistra;
le classi quinte utilizzano il giardino posteriore lato est a destra;

In caso di maltempo la ricreazione si svolgerà in aula.

Durante la merenda gli alunni sono sorvegliati dalla docente in cui ricade il
”suono della campanella”.

5. MENSA
LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’

I° turno
12,15/12,45

1B 1C  2B 2C  3C 
100

94 alunni e 6
docenti

1B 1C 2B 2C° 3C 
100

94 alunni e 6
docenti

1B 1C 2B 2C 3C 
100

94 alunni e 6
docenti

1B 1C 2B 2C 3C 
100

94 alunni e 6
docenti

1B 1C 2B 2C 3C 
100

94 alunni e 6
docenti

II° turno
13,00/13,30

1A 1D 2A 3B 4B
4C 5B
133

125 alunni e  8
docenti

3A   3B 4B 4C 5B

104
98 alunni e 6

docenti

3B 4B 4C 4A 4D
5B 
111

105 alunni e 6
docenti

3B 4B 4C 5A 5C 5B

116
110 alunni e   6

docenti

3B 4B 4C 4A 4D
5B
111

105 alunni e 6
docenti

Le classi si recano in mensa dalle 12.15 alle 13.15 con la seguente scansione:
classi prime B-C, alle ore 12:15
classi seconde B-C alle ore 12:20
classe terza C alle ore 12:25
classe terza B alle ore 13.00
classe quarta B-C alle 13:00
classi prima A e prima D, classe seconda A alle ore 13:15 (solo il Lunedì)



classe terza A il martedì alle ore 13:15,
classi quarta A-D il mercoledì ore alle 13:15 e il venerdì alle 13.15
classi quinte A-C il giovedì alle ore 13:15
classe quinta B alle ore 13:10
Gli alunni del tempo normale che non usufruiscono della mensa escono alle ore 13.15
e rientrano alle ore 14.15.

6. DOPO MENSA
All’uscita della mensa le classi usciranno all’aperto, quando il tempo lo permetterà, e
occuperanno i seguenti spazi: le classi prime giardino posteriore lato est a destra, le
seconde del tempo pieno giardino sul retro lato nord-est, le classi terze, quarte e
quinte negli spazi stabiliti per la merenda del mattino.

7. UTILIZZO SERVIZI IGIENICI
I bagni ubicati al piano terra vicino alla mensa saranno utilizzati dagli alunni durante la
merenda in giardino e durante la mensa per evitare che girino per la scuola.
I bagni ubicati lungo il corridoio sia al piano terra che al primo piano verranno utilizzati
dalle classi come da cartellonistica affissa alle porte dei servizi igienici.

8. SICUREZZA
Durante l’attività didattica, la classe non potrà essere abbandonata per alcun motivo
dal docente titolare se non in presenza di altro docente o di un collaboratore
scolastico, che svolga attività di vigilanza.
Qualora un alunno dovesse accusare un malore verrà consegnato al collaboratore
scolastico, verranno poi avvertiti i familiari che dovranno accompagnare a casa i propri
figli.

Alla fine di ogni periodo di lezione, il docente affida la classe al collega che subentra e
si trasferisce con la massima sollecitudine nella nuova classe.
Qualora due docenti debbano subentrare reciprocamente, uno dei due affida
temporaneamente la classe a un collaboratore scolastico se possibile.

Durante il cambio dell’ora gli alunni devono rimanere seduti al proprio posto.

9. SCANSIONE ORARIA

I ora: 8:15-9:10

II ora: 9:10-10:05

I ricreazione: 10:05-10:20 in cortile (il docente della 3 ora se non impegnato in altra
classe dà il cambio alle 10:15 al docente in sorveglianza alla ricreazione)

III ora: 10:20-11:20

IV ora: 11.20 - 12:15

V ora: 12:15 - 13:15

Mensa: 13:15 -14:15 (le classi che hanno mensa dalle 12:15 alle 13:15, svolgono 3
ore di lezione dopo pranzo)

VI ora: 14:15 - 15:15

VII ora: 15:15 - 16:15


